CADD/RDD 01022013

Guide for Activity Report
Panduan untuk Laporan Aktiviti

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for
RDD’s newsletter, annual report, and other publications.
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM
JENIS
Name of event
Nama acara / program

INFORMATION
MAKLUMAT

LATIHAN KEUSAHAWANAN (ADOBE PHOTOSHOP)

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

16 APRIL 2017
10.00 AM - 1.00 PM

Location

Lokasi Bilik Latihan Pusat Internet 1Malaysia Kg Belukar.
Purpose

Tujuan Mempelajari asas pengguna computer

N

Memberi pendedahan tentang teknologi kepada
peserta

3. Penerangan mengenai adobe photoshop dan
teknik pengunaananya.

Details of recipients
Butiran Penerima

Nurul Izzati Binti Mohd Zain

Siti Nabila Binti Mohd Bakri
Tengku Aizam Bin Tengku Sofha
Muhammad Safwan Bin Sakri
Halimatun Saadiah Bt Hanifah
Khairiah Bt Ahmad

Nur Atigah Bt Che Alim

Ramlee Bin Omar

ONoOOG~WNE

Details of contribution
Butir-butir berkaitan dengan
aktiviti

Peserta diberi taklimat mengenai kelebihan menjadi ahli
pusat internet 1 malaysia dan penerangan pengunaan
computer serta taklimat pentingnya klik dengan bijak.

Benefits of the contribution
Kebaikan / kelebihan aktiviti

- Peserta dapat melayari teknologi computer dengan
bijak dan waspada

- Peserta dapat didedahkan dengan cara pengunaan
adope photoshop dan suntingan imej.
-Peserta Juga Lebih Berhati-Hati
Maklumat Didalam Laman Sosial

Untuk Berkongsi

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama

- Peserta akan mendaftar kehadiran terlebih dahulu
sebelum mengikuti program.

- Program dimulakan dengan pengenalan diri petugaS
dan juga sedikit penerangan ringkas tentang program
P11M BELUKAR. Seterusnya program Klik Dengan Bijak
dimulakan




ITEM

JENIS
Supporting activities
Aktiviti Sokongan

CADD/RDD 01022013

INFORMATION
MAKLUMAT

-TIADA-

NOTES
NOTA

Other participants
Peserta Lain

Photo caption
Keterangan gambar

Peserta di beri tunjuk ajar satu persatu cara menyunting
imej melalui adobe photoshop




ITEM
N]=NS)

CADD/RDD 01022013

INFORMATION
MAKLUMAT a

Peserta berkongsi idea dalam menyelesaikan tugasan
yang di berikan.

NOTES
NOTA

hoto caption names
Keterangan gambar berserta
nama

Hasil suntingan imej oleh peserta nabila

Translation

Terjemahan -TIADA-

Supporting documents Enclose as
Dokumen Sokongan -TIADA- attachment

Sebagai lampiran




CADD/RDD 01022013

INFORMATION NOTES
MAKLUMAT NOTA

SAMBUNGAN



CADD/RDD 01022013

Guide for Activity Report
Panduan untuk Laporan Aktiviti

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for
RDD’s newsletter, annual report, and other publications.
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM
JENIS
Name of event
Nama acara / program

INFORMATION
MAKLUMAT

LATIHAN MICROSOFT WORD

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

21 APRIL 2017
10.00 AM - 12.00 PM

Location

Lokasi Bilik Latihan Pusat Internet 1Malaysia Kg Belukar.
Purpose

Tujuan 1. Mempelajari asas pengguna computer dengan

mendalam

2. Mendedahkan pembelajaran dengan kaedah
yang betul

3. Mempelajari aplikasi microsoft office seperti
word,excel,power point dan lain-lain.

Details of recipients
Butiran Penerima

Nurul Izzati Binti Mohd Zain
Siti Nabila Binti Mohd Bakri
Haikal Ikmal Bin Muhamad
Muhammad Arif Bin Mohd Bakri

PO

Details of contribution
Butir-butir berkaitan dengan
aktiviti

Peserta diberi taklimat berkaitan pembelajaran hari ini
serta bijak melayari internet dengan bijak.

Benefits of the contribution
Kebaikan / kelebihan aktiviti

Pelajar berpeluang untuk mempelajari asas menaip
menggunakan microsft word. Disamping menggalakkan
sikap berdikari dalam diri para pelajar.

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama

- Peserta akan mendaftar kehadiran terlebih dahulu
sebelum mengikuti pembelajaran

- Petugas menerangkan aktiviti yang dijalankan dan
peserta di beri masa selama 2 jam untuk menyiapkan
tugasan tersebut.

Supporting activities

Aktiviti Sokongan -TIADA-
Other participants
Peserta Lain -TIADA-




ITEM

JENIS
Photo caption
Keterangan gambar

CADD/RDD 01022013

INFORMATION

MAKLUMAT

Petugas menerangkan tugasan yang akan dilakukan
oleh peserta

Nabila dan lzati gigih menyiapkan tugasan

hoto caption names
Keterangan gambar berserta
nama

NOTES
NOTA

Sikap tolong menolong ditunjukan oleh peserta




CADD/RDD 01022013

ITEM INFORMATION NOTES
N]=NS) MAKLUMAT NOTA

Translation

Terjemahan -TIADA-

Supporting documents Enclose as

Dokumen Sokongan -TIADA- attachment
Sebagai lampiran

SAMBUNGAN



CADD/RDD 01022013

Guide for Activity Report

Panduan untuk Laporan Aktiviti

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for

RDD’s newsletter, annual report, and other publications.

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM
JENIS
Name of event
Nama acara / program

INFORMATION
MAKLUMAT
KELAS KEUSHAWANAN (ADOBE
PHOTOSHOP )

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

25 APRIL 2017
9.00AM - 1.00 PM

Location Bilik Latihan Pilm Kg Belukar

Lokasi

Purpose Memberikan pengenalan asas berkaitan Adobe
Tujuan Photoshop.

Details of recipients
Butiran Penerima

Peserta belia dan wanita

Details of contribution
Butir-butir berkaitan dengan
aktiviti

Peserta diajar cara untuk menyuntingn imej
Mereka diajar teknik asas dalam menggunakan
Adobe Photoshop.

Benefits of the contribution
Kebaikan / kelebihan aktiviti

Memberikan pendedahan kepada para peserta
supaya boleh menggunakan Aplikasi Photoshop
di samping pelajar dapat mencungkil bakat
peserta.

Name of VIP -TIADA-
Nama VIP
Name of guest VIP -TIADA-

Nama tetamu daripada VIP

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama

Dalam sesi ini, pelajar diajar cara untuk menulis
perkataan, menambah gambar, membuat warna
latar dan memotong gambar. Poster yang
disediakan bertemakan Hari Guru.

Supporting activities -TIADA-
Aktiviti Sokongan
Other participants -TIADA-

Peserta Lain

Photo caption
Keterangan gambar




CADD/RDD 01022013

INFORMATION
MAKLUMAT

Peserta tekun menyiapkan tusan yang di
berikan

Antara peserta yang terlibat kelas
keusahawanan




ITEM
N]=NIS)

INFORMATION

MAKLUMAT

Photo caption names
Keterangan gambar berserta
nama

Contoh gambar yang telah dihasilkan oleh

CADD/RDD 01022013

NOTES
NOTA

peserta
Dari kiri :Nazihah
Translation
Terjemahan -TIADA-
Supporting documents
Dokumen Sokongan -TIADA-

SAMBUNGAN




